HASSAS GOREV LISTESI

BIRIMI ASBU Saha Arastirmalar1 Uygulama ve Arastirma Merkezi
ALT BiRIM ADI  ASBU Saha Arastirmalar1 Uygulama ve Arastirma Merkezi

HASSAS GOREVLER

1-)TASINIR KAYIT VE KONTROL iSLEMLERI
Tasinirlarin kayitlar1 yapilmasi, [htiyag tespitlerinin
zamaninda yapilmasi, devirler ve tiiketim ¢ikislarinin
takibi, y1l sonu islemlerinin yapilmasi

2-)BIRIM FAALIYET RAPORUNUN HAZIRLANMASI

3)BIRIM iC KONTROL SISTEMININ KURULMASI VE
UYGULANMASI

4-)WEB SITESI SORUMLULUGU ve GUNCELLEME
Universite Web Sitesindeki icerigin giincel tutulmas ve
isleyisinin aksamadan saglanmasi
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(Form No: FRM-0003, Revizyon Tarihi: -, Revizyon No: 0)

GOREVI YERINE GETIRILMEMESININ
SONUCLARI

1-Diizenli yapilmayan ve kontrol

edilmeyen tasinir islemleri sistem ve

depo kayitlarinda esitsizlige, tutarsizliga

sebep olmaktadir.

2- Zimmet kayitlarinin diizgiin sekilde

yapilmamasi malzemenin takip

edilmesini zorlastirir ve malzeme

kayiplarina sebep olabilir.

Seffaflik ve hesap verme sorumlulugunun
yerine getirilememesi

Universitemizin amag ve hedeflerine
ulasmasini engelleyecek muhtemel risklerin
gozden kacirilmasi

Gerekli bilgilerin dis diinyayla
paylasilamamasi

Telefon : 031259644 44-45
internetAdresi : www.asbu.edu.tr
E-Posta : bilgi@asbu.edu.tr
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